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Pedagogicka rada projednala dne: 22.6.2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021

1.9.2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zadkladnim, sttednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druZiny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkeci pro zidkonné
zastupce zaki. Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupct s timto fadem provedou
vychovatelky SD pii zapisu zakt do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je rozvijeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zakul, zabezpeceni dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena ptednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochéazce do druziny. Cinnost §kolni druziny miize zahrnovat aktivity pro ucastniky,
nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole
nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi

pracovniky

Zaci:

1.1. Jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly a skolského zatizeni k
ochran¢ zdravi a bezpecnosti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a Skolského zatfizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) chovat se slusné k dospé€lym, jinym zaktm Skoly, dbat pokynti pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzovat fad skoly a odbornych uc¢eben. Chovat se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti.

1.2. Zak chodi do 8kolni druziny pravidelng, ucastni se vSech organizovanych &innosti.
Dochézka do skolni druziny je pro piihlaSené zaky povinna, doba pobytu se fidi tdaji
uvedenymi na zépisnim listku.

1.3. Zak chodi vhodné& upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.

1.4. Z4k udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.
1.5. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé.

1.6. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7. V dob¢ pobytu v druzin€ miZe pouZzit mobilni telefon ke styku se zakonnymi zéstupci,
uvédomi o tom pifedem vychovatelku, nelze vsak zaka na zakladé tohoto soukromého hovoru
uvolnit.

1.8. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Do krouzki
a ZUS $kolni druZina nezajistuje doprovod.

1.9. Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nébozenstvi, na odpo€inek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Pokud zak vaznym zpusobem porusi fad Skolni druziny, ohroZzuje zdravi a bezpecnost
sebe nebo ostatnich, mize byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.

Zakonny zastupce:

1.11. Ptihlasuje své dit€ do Skolni druZiny na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky

k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny (tabulka odchodit).
Odhlasit Ize zaka pisemné, vzdy ke konci mésice.

1.12. Omlouva neptitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak & s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno V tabulce odchodt, sdéli
zdkonny zastupce pisemné /do druzinového denicku ktomuto ucelu pofizenému/.
Z bezpecnostnich divodi nelze zaky uvoliiovat na zakladé telefonické zadosti.

1.13. V¢as uhradi stanoveny poplatek na provoz Skolni druZiny.

1.14. Zajisti svému ditéti vhodné obleceni a obuv s ohledem na planované Cinnosti.
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1.15. Informuje S$kolni druzinu o zdravotni zpuUsobilosti zaka a piipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vychovné vzdélavacich Cinnosti.

1.16. Oznamuje Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona

¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pobyt a ¢innosti zaka ve Skolni druziné
nebo jeho bezpecnost a zmény v téchto tdajich.

1.17. Zékonny zéastupce ma pravo na informace tykajici se provozu a ¢innosti skolni druziny.

Pedagogicti pracovnici - vychovatelky:

1.18. Ptihlizeji k zékladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytuji zaktiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

1.19. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy Zzakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci irazt podle pokyni vedeni skoly.

1.20. Vcas poskytuji zdkonnym zastupclim informace souvisejici S pobytem jejich déti ve
skolni druzing.

1. 21. Kromé povinnosti stanovenych skolskym zékonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, Gdaje a osobni tidaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakl a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovéavat.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

2.1. O zafazeni zakli do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zéklad€ stanovenych
kritérii: 1. zaci mladsi podle veku,

2. zaméstnanost obou rodicu,

3. zaci dojizdé&jici.
2.2. Vedouci vychovatelka organizuje a fidi provoz Skolni druZiny, pfihlaSovani a odhlaSovani
zaki, vybirani poplatkl, pfedavani informaci zdkonnym zéastupciim, vyfizovani naméti a
stiznosti.

2.3 Po projednani se zfizovatelem je stanoven poplatek za provoz Skolni druziny 200 K¢
mési¢né. Uplata probiha bezhotovostng, ve 3 splatkach, a to:

za zafi prosinec - 800 K¢ —do 30. 9.,

za leden — btezen — 600 K¢ —do 31. 1.,

za duben — ¢erven — 600 K¢ — do 30. 4. bézného roku.
K platbé jsou zdkonni zastupci vyzvani Predpisem k platbé s ptisluSnymi tdaji a variabilnim
symbolem Zaka.

2.4. Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze rediteli.

2.5. V ptipad¢ neplaceni stanoveného poplatku miize feditelka skoly rozhodnout o vylouceni
zéka ze Skolni druziny.

2.7. Organizace éinngsti
2.7.1. Provozni doba SD je od 6,15 — 7,30 a od 11,30 — 16,15 hodin.

2.7.2. Cinnost je zajisfovana v mistnostech SD a dal§ich prostorach $koly (t8locviéna,
pocitacova ucebna, Skolni hiisté atd.)

2.7.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikli. Pokud pii rannim provozu pievysi
pocet déti povolenou kapacitu (30 déti), bude povéfen dohledem dalsi pedagog nebo spravni
zaméstnanec (uklizecka useku SD).

2.7.4. Pfi menSim poctu déti se odd¢€leni spojuji.

2.7.5. Vychovatelky si ptebiraji Zaky od tfidnich ucitelek po 4. vyu€. hodiné,
s détmi 1. tfid spolecné stoluji. Po 5. vyu¢. hodin€ Zaci dochazeji do druziny sami. Za Zaka,
ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

2.7.6. Zakonni zastupci ani jini uéastnici do heren SD nevstupuji.

2.7.7. Z diivodu probihajicich ¢innosti a vychazek doporucujeme nevyzvedavat déti v dobé od
13,30 — 14,30 hodin.

2.7.8. Pii nevyzvednuti zaka po 16,15 hodiné po ukonéeni provozu SD zakonnymi zastupci
vychovatelka telefonuje rodictim, feditelce Skoly a postupuje dle zékona.

2.7.9. Druzina realizuje vychovné vzdé&lavaci &innost dle SVP formou odpocinkovych,

rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zaklim ptipravu na vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé€, popf. rano
pro Zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
tfizenou kolektivni nebo individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Priprava na vyulovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich ukold
(pouze se souhlasem zédkonnych zastupct, nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka zakiim
ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné
feSeni problémil), ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatki v praxi pifi vychazkach,
exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvani dalSich dopliiujicich poznatkii pii prubézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové Einnosti, prace s knihou a ¢asopisy).
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2.7.10. SD miiZe v ramci své b&zné ¢innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat
z4jmove krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt 1 Zaci, kteti nejsou piihlaseni do Skolni druziny k
pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce
do SD, mize byt poskytovana za uplatu.

2.7.11. V dob¢ hlavnich a vedlejSich prazdnin je Cinnost Skolni druziny pferuSena z divodu
cerpani dovolené.
V dobé teditelského volna neni druzina v provozu.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

3.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve Skolni budoveé nebo mimo budovu pfti
akci poradané Skolou zaci hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvnim dni Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zakd, kteti pfi pouceni chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zakl vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat Zakiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakli a v pfipadé nahlého onemocnéni informuji zdkonné zastupce
postizené¢ho zéka.

Pti Grazu poskytnou Zékovi prvni pomoc, Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do
knihy trazi.

3.4. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

3.5. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim #adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyiika, dilna,...), fidi se
piislusnymi ¥ady pro tyto udebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni 0 BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

3.6. Pitny rezim je zajiStén — zaklim je nabizen Caj, popft. si mohou koupit ndpoj v napojovych
automatech.
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4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaku.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zak zakem je
vyzadovana thrada od zakonnych zastupcii zaka, ktery posSkozeni zptsobil.

4.2. Ztratu véci hlasi zaci neprodlend své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

4.3. Do skoly Zéci nosi pouze véci potfebné k vyuce a ¢innostem Skolni druziny, cenné véci
do skoly nenosi.

4.4. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
4.5. Z4ci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek $koly a $kolni druZiny, ochrafiovat
jej pred ztratou a poskozenim.

5. Dokumentace

5.1. V druzinég se vede tato dokumentace:
a) Prihlasky zaku k pravidelné dochazce,
b) Tabulky odchodil o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zéka z druziny,
c) Piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
d) Dochazkovy sesit pro nepravidelnou, ranni a odpoledni dochéazku,
e) celorocni plan Cinnosti,
f) SVPSD,
g) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
h) Vnitini ad $kolni druziny, smérnice o poplatcich ve SD.

Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. zaii 2021.

S nabytim Uc¢innosti této smérnice se rusi predchozi znéni této smérnice — Vnitini fad Skolni
druziny ze dne 1. kvétna 2018.

V Klimkovicich dne 22. ¢ervna 2021.

Mgr. Miroslava Hoilkova
feditelka Skoly

e
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