Zékladni Skola Klimkovice, ptispévkova organizace
Viesinska 22, 742 83 Klimkovice

Smérnice €. 6

PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY

W

C.j. ZSKL 744/2021

Spisovy znak 102/A 10

Vypracoval: Mgr. Miroslava Hoikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 9.11.2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 10. 11. 2021

Smérnice nabyva G&innosti ode dne:  |10. 11. 2021

1. Uvodni ustanoveni

a) Provozni ad upravuje &innost a pravidla provozu $kolni jidelny (dale SJ). Je zpracovan
v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni (Skolsky zakon) a vyhlaskou
¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, v platném znéni.

Ridi se dal§imi platnymi pravnimi normami:

- zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetfejného zdravi, v platném znéni,

- vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci zafizeni a
zasadéach osobni a provozni hygieny, V platném znéni,

- vyhlaskou &. 84/2005 Sb., o nakladech na stravovani zaméstnanct a jejich thradé
v ptispévkovych organizacich zfizovanych zemnimi samospravnymi celky, v platném
znéni,

- zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonikem prace a bezpecnostnimi ptedpisy, V platném
znéni.

b) Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrzovat stanovené
postupy pro uvadéni pokrmi do ob&hu, pfedpisy a pokyny k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci a navody k obsluze a udrzbé vyrobnich a pracovnich prostiedkii a
zafizeni.

c) Konat ¢innost ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji
predpoklady zdravotni zplsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané vetejného
zdravi.

2. Zakladni udaje

Skolni jidelna je soucasti zakladni $koly.

Celkova kapacita SJ: 700 jidel denng

Za provoz, dodrzovani predpisi a skladbu jidelnicku (spotifebni koS) zodpovidd vedouci
kucharka a povéefend kucharka.

SJ zajist'uje stravovani zaktim $koly — svaciny, ob&dy, bezlepkovou dietu,

zaméstnanciim Skoly a cizim stravnikiim — obédy.
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3. Provoz Skolni jidelny

Pracovni doba zaméstnancti SJ 6.15 — 14.45 hod.

Dozor ve Skolni jidelné zajist'uji pedagogicti pracovnici, piipadné jini povéfeni zaméstnanci
Skoly. Rozvrh dozort je vyvésen v jidelné.

Doba vydavani stravy:

?éci svadinky: 9.30 — 9.50 h., pokud neni stanoveno jinak
Z:aci a zaméstnanci obédy: 11.30 — 13.45 h., pokud neni stanoveno jinak
Cizi stravnici obédy: 11. 00 — 11.30 h. vydej do jidlonosi¢i

12.00 — 12.25 h. konzumace v jidelné
Doba obéda pro interni zaméstnance se fidi ¢asem prestdvek na jidlo dle rozpisu jejich
pracovni doby.

= Stravnikiim je vydavan kompletni obéd vetn€ masa a pfiloh.

= Jidlo podavané v ramci Skolniho stravovani a stravovani zaméstnancti konzumuji stravnici
ve Skolni jidelné.

= Ze Skolni jidelny je zakdzano vynaset potraviny.

= Do prostoru $kolni jidelny neni povolen pfistup osobam, které se tam nestravuji.

= Po dohodé rodice s vedenim Skoly je umoznéno zdkovi stravovani pfinesené¢ho jidla
z domu pfti zachovani hygienickych pozadavkd.

= Obédy vydavané do jidlonosi¢i jsou uréeny k piimé spotiebé bez skladovani.

= Osoby odebirajici stravu do jidlonosict jsou povinny piinést jidlonosice Cisté a
podepsané. Pokud maji jidlonosi¢e na vymeénu, tzn. Ze jeden jidlonosi¢ zustava ve vydejné
ob¢di na dalsi den.

= Diety — SJ zajidt'uje stravnikiim bezlepkovou stravu na zakladé 1ékaiského potvrzen.

= Tasky a svriky si stravnici odkladaji do vyhrazenych prostor (Zaci ve SD nebo v $atng).

Bézny uklid béhem provozni doby zajist'uji v jidelné pracovnice Skolni kuchyng, veetné stoli
a podlahy znecisténé jidlem. Mimotadny uklid béhem vydejni doby (rozbité nadobi, rozlité
napoje aj.) zajist'uji pracovnice jidelny ve spolupraci s pedagogy a aktualnimi Gcastniky.
Uklid jidelny po skon&eni provozni doby zajistuje $kola.

Sanitarni den ve SJ je minimalné jednou za dva mésice.

Vstup do kuchyné je povolen pouze zaméstnanctim SJ, kontrolnim organtim, vedeni $koly.
Ve skolni kuchyni a pfilehlych prostorach je zdkaz koufeni a pozivani alkoholickych napoju.

Podminky zachidzeni s majetkem Skoly, Skolského zarizeni ze strany Zaki

1. ZAci jsou povinni chovat se pfi stravovani ohledupIng, v souladu se $kolnim fadem,
S hygienickymi a spoleCenskymi pravidly pfi stolovani ve Skolni jideln€ a dodrzovat
podminky Setrného zachazeni s majetkem Skoly.

2. Zjisténé technické zavady ma stravnik povinnost nahlasit feditelce Skoly, nebo vedouci
kucharce.
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4. Podminky pro stravovani ve Skolni jidelné

1. Pravo na stravovani ve Skolni jideln€¢ maji Zaci v dobé jejich pobytu ve skole a zaméstnanci
Vv dob¢ jejich minimalné tithodinové pfitomnosti na pracovisti.

2. Zaci a jejich zakonni zastupci maji pravo vznést piipominky ke stravovani ptimo
u feditelky skoly.

3. Stravnici jsou povinni fidit Se Provoznim fadem skolni jidelny.

5. PrihlaSovani a odhlaSovani:
Stravnik se ptihlasuje ke stravovani na zakladé pisemné piihlasky — viz Piiloha €. 1.
Skolni jidelna zpracovava osobni udaje pro agendu stravovani a dal§i predavani dle vyhlasky
¢. 364/2005, o dokumentaci Skol a Skolskych zatizeni v souladu se zdkonem o zpracovani
osobnich udaj, v platném znéni.
Stravnik musi pfi odbéru stravy pouzivat identifikacni médium:

a) cizi stravnici: bezkontaktni ¢ip (cena 115,- K<), Cip je nevratny,

b) Zaci: prukaz ISIC (cena 250,- K¢)

c) dospéli: prikaz ITIC, ALIVE (cena 350,- K¢).
Zéaci jsou trvale piihlaseni na obédy az do konce §kolni dochazky.
74k ma narok na dotovany ob&d v dobé& vyu¢ovani. Narok na dotovany obé&d zanika o
prazdninach, béhem feditelského volna a pii nafizené karanténé jednotlivce.
Po dobu nemoci je nutné obédy i1 svaciny odhlasit. Vyjimku tvofi prvni den neplanované
nepiitomnosti ve Skole, kdy Ize odebrat neodhlaseny obéd do jidlonosic¢e za nezménénou
cenu. Dalsi dny neodhlésené stravy bude cena uctovana véetné nakladi vynalozenych na
piipravu stravy.
Ptihlaska nebo odhlaska je mozna nejpozdéji jeden den prfedem = den, kdy byla $kola, a to do
14,00 hod.
V obdobi vedlejsich a hlavnich prazdnin jsou vSichni ze stravovani odhlaseni.
V piipadé€ zajmu o stravovani v dob€ prazdnin, hradi zék plnou cenu dle aktualniho
kalkula¢niho listu.
Pfi Gicasti zaki na akcich skoly (vylety, exkurze, aj.) je pfihlasena strava hromadné odhlasena.

Ve skolni jidelnou stanoveném dni je moZnost vybéru ze dvou jidel. VSem ptihlaSenym
stravniklim je automaticky piihlaSen obéd €. 1 a v ptipad¢ zajmu o pokrm €. 2 si musi sami
provést patficnou zménu. Provedena zmeéna je zavazna a pii vydeji neni mozné druh pokrmu
meénit! Moznost volby obéda ¢. 2 je ukonéena v patek ve 14. hod. pfedchazejiciho tydne.
JestliZze nebude o jeden z nabizenych pokrmi dostatecny z4jem a objednany pocet bude mensi
nez 20 porci, bude automaticky vSem piihlaSenym stravnikiim ptidélen pokrm ¢. 1.

Z divodu vyrovnani finanéni normy neni mozné posledni dva dny pied ukonéenim

Skolniho nebo kalendarniho roku stravu prihlasit ani odhlasit.

Zpiusoby prihlasovani a odhlaSovani stravy:

a)  internet — www.strava.cz — zprovoznéni objednavek po osobnim piihlaseni.
Po zaevidovani ptihlasky ke stravovani obdrzi stravnik ptistupové jméno a heslo
uzivatele.
Moznost ptihlasky a odhlasky stravy, informace a ptehled o vysi svého konta, ptihlasek
a plateb, pribézné zpravy o odbéru stravy na internetu.

b)  u boxu na chodbé u $kolni jidelny:
moznost piihlasky a odhlaSky stravy, informace a ptehled o vysi svého konta, pfihlasek
a plateb.
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6. Cena stravného:
- viz ptiloha €. 3 Cenik stravného

Zpusob uhrady stravného:
e bezhotovostné svolenim k inkasu:
- & aétu SJ: 7034-1770769339/0800
- bez ¢asového omezeni, finanéni limit pro jednoho stravnika 1000,- K¢&

e ve vyjimecnych piipadech v hotovosti.

Platba na dalsi mésic je provadéna zalohové k 20. v mésici.
Odhlésena strava se vyuctuje v nasledujicim meésici.

Stravnikovi, ktery nema uhrazenou platbu k poslednimu dni v mésici, bude odhlasena
strava od 1. dne nasledujiciho mésice.

7. Zavéreéna ustanoveni

- Smérnice nabyva ucinnosti dnem 10. 11. 2021.
- S nabytim u¢innosti této smérnice se rusi pfedchozi znéni této smérnice — Provozni fad
Skolni jidelny ze dne 10. 4. 2019.

Soucasti provozniho fadu Skolni jidelny jsou ptilohy:
Piiloha €. 1: Piihlaska ke stravovani

Ptiloha €. 2: Informace pro stravniky

Ptiloha €. 3: Cenik stravného

Prtiloha €. 4: Stravovani v dob¢ distan¢niho vzd€lavani

V Klimkovicich dne 10. 11. 2021

Mgr. Miroslava Honkova
feditelka Skoly
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Priloha ¢&. 1: Pfihlaska ke stravovani
PRIHLASKA KE STRAVOVANI

ImEno stravinika ...
Datum narozeni ...............coceeuennnn. Kategorie............cccoeeenne. VS
BYAIStE ... oot PSC......c........
Telefon........cooooiiiiii, E-mail........oooooi

CHSIO TG ..o Kod banky.................
PrihlaSeni od........oooeeeeiiiiiiiiinnnn, OBED ANO/NE SVACINKA ANO /NE

Souhlasim se zpracovanim osobnich udaji pro agendu stravovani a dalSimu predavani dle
Vyhlasky o dokumentaci $kol a §kolskych zafizeni, v platném znéni. Skolni jidelna
zpracovava osobni udaje v souladu se Zakonem o zpracovani osobnich udajt, v platném
znéni.

Byl/a jsem seznamen/a s Provoznim fadem $kolni jidelny p#i ZS Klimkovice.

PRIHLASKA KE STRAVOVANI PRO BEZLEPKOVOU DIETU

Jméno stravinika ...
Datum narozeni .................ooeenne. Kategorie............cccoeennt. VS
BydliSte ... ..o, PSC......c........
Telefon........c.ooooiiiii. E-mail........ooo

CISIO TG ... Koéd banky.................

PtihlaSeniod.............ooiiiii

Souhlasim se zpracovanim osobnich udajli pro agendu stravovani a dalSimu ptedavani dle
Vyhlasky o dokumentaci §kol a §kolskych zafizeni, v platném znéni. Skolni jidelna
zpracovava osobni udaje v souladu se Zdkonem o zpracovani osobnich tdajt, v platném
znéni.

Byl/a jsem seznamen/a s Provoznim fadem $kolni jidelny pii ZS Klimkovice.

Zakonny zastupce zaka bude spolupracovat pii sestavovani jidelnicku, zejména v oblasti
sortimentu potravin bez lepku, ¢i s jeho nizkym obsahem.

Smérnice ¢. 6
Provozni rad Skolni jidelny
Stranka 5



Pfiloha ¢. 2: Informace pro stravniky

|I. Informace pro stravniky

Skolni stravovani se fidi platnymi pravnimi piedpisy a hygienickymi normami.
Stravnici jsou povinni fidit se Provoznim fadem Skolni jidelny.
Diety — SJ zajist'uje zakim bezlepkovou stravu na zakladé 1ékaiského potvrzeni.

Vyfizovani zaleZitosti spojenych se stravnym: v kancelafi SJ, telefonicky — 556 420 335,
556 420 104, e-mailem: jidelna@zsklimkovice.cz.

PrihlasSovani a odhlaSovani:
Stravnik se ptihlasuje ke stravovani na zaklad¢ pisemné piihlasky.
Stravnik musi pfi odbéru stravy pouzivat identifika¢ni médium:
a) cizi stravnici: bezkontaktni ¢ip (cena 115,- K¢&), ¢ip je nevratny,
b) Zaci: pritkaz ISIC (cena 250,- K¢)
c) dospéli: prukaz ITIC, ALIVE (cena 350,- K¢).

Zéaci jsou trvale piihlaseni aZ do konce §kolni dochazky.

74k ma narok na dotovany ob&d v dobé& vyu¢ovani. Narok na dotovany obéd zanika o
prazdninach, béhem feditelského volna a pii natfizené karanténé jednotlivce.

Po dobu nemoci je nutné obédy i1 svaciny odhlasit. Vyjimku tvofi prvni den neplanované
nepiitomnosti ve Skole, kdy Ize odebrat neodhlaseny obéd do jidlonosic¢e za nezménénou
cenu. Dalsi dny neodhlésené stravy bude cena uctovana vcetné nakladi vynalozenych na
ptipravu stravy. Odhlasky stravy provadét pies SJ (internet — www.strava.cz, box u SI),
t¥idni ugitelé nemaji povinnost hlasit SJ nep¥itomnost zéka.

PtihlaSka nebo odhléska je moZzné nejpozdéji jeden den predem = den, kdy byla Skola, a to do
14,00 hod.

V obdobi vedlejsich a hlavnich prazdnin jsou vSichni ze stravovani odhlaseni.

V ptipad€ zajmu o stravovani v dob€ prazdnin, hradi zak plnou cenu dle aktualniho
kalkula¢niho listu.

Pti ucasti zakl na akcich skoly (vylety, exkurze, aj.) je pfihlaSend strava hromadné odhlasena.

Ve Skolni jidelnou stanoveném dni je moZnost vybéru ze dvou jidel. VSem pfihlaSenym
stravnikiim je automaticky pfihlaSen obéd €. 1 a v pfipad€ zajmu o pokrm €. 2 si musi sami
provést patficnou zménu. Provedena zména je zavazna a pii vydeji neni mozné druh pokrmu
ménit! MoZnost volby obéda €. 2 je ukoncena v patek ve 14. hod. ptedchéazejiciho tydne.
Jestlize nebude o jeden z nabizenych pokrmil dostatecny zdjem a objednany pocet bude mensi
nez 20 porci, bude automaticky vS§em piihlaSenym stravnikiim ptidélen pokrm ¢&. 1.

Z divodu vyrovnani finanéni normy neni mozné posledni dva dny pied ukoncenim

Skolniho nebo kalendarniho roku stravu prihlasit ani odhlasit.

Zpusoby piihlasovani a odhlasovani stravy:
a) internet: www.strava.cz — zprovoznéni objednavek po osobnim ptihlaseni.
Po zaevidovani prihlasSky ke stravovani obdrzi stravnik ptistupové jméno a heslo
uzivatele.
b) u boxu na chodbé u $kolni jidelny.
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Cena stravného:
Cena stravného je urcena dle aktudlniho kalkula¢niho listu.

Zpusob uhrady stravného:
e Dbezhotovostné svolenim k inkasu:

- & aétu SJ: 7034-1770769339/0800,

- bez ¢asového omezeni, finan¢ni limit pro jednoho stravnika 1 000,- K&,
e ve vyjimecnych piipadech v hotovosti.

Platba na dalsi mésic je provadéna zalohové k 20. v mésici.
Odhlésena strava se vyuctuje v nasledujicim meésici.

Stravnikovi, ktery nema uhrazenou platbu k poslednimu dni v mésici, bude odhlaSena
strava od 1. dne nasledujiciho mésice.

I1. Informace pro stravniky — za¢atek §kolniho roku

Pteplatek stravného z minulého Skolniho roku bude pieveden do stravného v novém Skolnim
roce.

Stravnici budou automaticky piihlaSeni k odbéru stravy od 1. dne nového Skolniho roku.
Zalohov¢ inkasni platby budou provadény 20. den v piredchozim mésici, tzn. prvni stazeni
inkasa nového Skolniho roku probéhne 20. srpna.

Stravnici nemohou odebirat obédy nebo svaciny bez uhrazené zalohové platby.

Neprodleng hlasit zménu bankovniho Uctu.

Odhlagky stravy provadét pres §kolni jidelnu (internet — Www.strava.cz, box u SJ), téidni
ugitelé nemaji povinnost hlasit ST nepfitomnost Zaka. Prvni den nemoci Ize ob&d vyzvednout
za dotovanou cenu. Neodhlasena strava v dalSich dnech nemoci bude uctovana za plnou cenu.
Z divodu vyrovnani finan¢ni normy neni mozné posledni dva dny pied ukonc¢enim Skolniho
nebo kalendainiho roku stravu ptihlésit ani odhlasit.

Ve Skolni jidelnou stanoveném dni je moZnost vybéru ze dvou jidel. VSem pfihlaSenym
stravnikiim je automaticky pifihlaSen obé&d €. 1 a v pfipad€ zajmu o pokrm €. 2 si musi sami
provést patfiénou zménu. Volbu obéda €. 2 1ze uskute€nit do patku 14. hod.

Informace pro stravniky uZivajici k evidenci stravy priikaz ISIC Skolak

Pro uzivani prikazu pouze k evidenci stravovani ve Skolni jidelné¢ neni nutné prikaz
prodluzovat.

Pro uZzivani priikazu k vyuziti slev ma pritkaz ISIC Skolék platnost 5 let. Prodlouzeni jeho
platnosti neni mozné, je nutné zazadat o priikkaz novy (cena 250,- K¢).

Duplikat prikazu ISIC Skolak (napf. pti ztraté nebo poskozeni prikazu) stoji 110 K&.
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I11. Informace pro stravniky — zavér $kolniho roku

Posledni skolni den svaCinky nebudou, z4ci jsou hromadné odhléaseni.

Upozornéni pro stravniky — odchéazejici k 31. srpnu

Nedoplatek a pteplatek stravného bude vyuctovan v pribéhu Cervence.

Zruseni svoleni k inkasu: z davodu vyuctovani preplatkt a nedoplatkt si zakonny zastupce
ptikaz zrusi az po 1. srpnu.

Upozornéni pro stravniky — stavajici
Nedoplatek bude vyuctovan v priibéhu Cervence.
Preplatek stravného bude preveden do stravného v novém Skolnim roce.

Informace pro stravniky uZivajici k evidenci stravy priikaz ISIC Skolik

Pro uzivani prikazu pouze k evidenci stravovani ve Skolni jidelné¢ neni nutné prikaz
prodluzovat.

Pro uzivani prikazu k vyuziti slev ma pritkaz ISIC skolék platnost 5 let. Prodlouzeni jeho
platnosti neni mozné, je nutné zazadat o prukaz novy (cena 250,- K¢).

Duplikat prikazu ISIC Skolak (napi. pti ztraté nebo poskozeni prikazu) stoji 110 Kg.
Stravnici majici zajem o novy pritkaz ISIC Skolak, musi o jeho vystaveni pozadat do 10.
cervence.
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Pfiloha &. 4 — Stravovani v dobé distanéniho vzdélavani

Stravovani v dobé distan¢niho vzdélavani

Pokud nejsou skolni jidelny usnesenim vlady uzavieny, mohou $kolni stravovani a stravovani
zaméstnanct i nadale poskytovat.

Stravovani zaku

V dobé zavieni $kol podle usneseni vlady pohlizi Ministerstvo §kolstvi (MSMT) na z4ky jako
na ucastniky povinné distan¢ni vyuky, kteti maji pravo na dotovany Skolni obéd.

Obédy jsou vydavany formou ,,vydejniho okénka* za splnéni podminek platnych pro provoz
stravovacich sluzeb. Obédy si Zaci mohou vyzvedavat v krabickach (menuboxech) nebo ve
vlastnich jidlonosicich za béznou cenu obéda, vydej téchto ob&dii probiha pouze z rampy u
zadniho vchodu do skolni jidelny (ze strany smérem ke Skolnimu hiisti).

Obédy je mozné si prihlasit ptes portal strava.cz.

Stravovani zaméstnancu a jinych stravnika

Zaméstnanci se mohou stravovat v jidelné tehdy, jsou-li na svém pracovisti (ZS Klimkovice)
nejméné 3 hodiny.

Cizi stravnici nesmi vstupovat do skolni jidelny, vydej obédt probiha pouze z rampy u
zadniho vchodu do §kolni jidelny (ze strany smérem ke Skolnimu hfisti).
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